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DIRECTION DE LA REGLEMENTATION, DE
L’INSPECTION ET DU CONTROLE DES
ETABLISSEMENTS HOTELIERS ET DES BARS

DIRECTION DES AFFAIRES Lomé, Ie..l.ﬁ JMAL 2023
ADMINISTRATIVES ET
FINANCIERES

APPEL A CANDIDATURI:]S POUR LE RECRUTEMENT DE
COMPTABLES DANS LES HOTELS D’ETAT DE L’INTERIEUR DU
PAYS

Le ministére de la culture et du tourisme recrute pour le compte des hotels d’Etat de I’intérieur
du pays des comptables (H/F).

Mission du Poste

Lé comptable assure la responsabilité de la gestion financiére et comptable ainsi que de la
trésorerie et du contrdle de gestion sous la responsabilité du directeur de I'hétel. Il veille au
respect des régles financiéres, comptables, et optimise les résultats financiers de 1’hétel.

Les principales taches :

Sous I’autorité du directeur, le comptable assume les taches principales suivantes :

e mettre en place une comptabilité adaptée 2 la taille de I’hotel (générale, matiére) ;
e enregistrer les opérations quotidiennement au journal ;
assurer une bonne communication au quotidien auprés de la direction.

Comptabilité, fiscalité :

e analyser mensuellement et de fagon détaillée les ressources opérationnelles, les
comptes de pertes et profits auprés de la direction de I’hétel ;

analyser et faire les commentaires mensuels des résultats de gestion ;

s’assurer de I’exactitude des écritures comptables et rendre compte réguliérement a la
direction ;

enregistrer et suivre les immobilisations avec les chefs de projets ;

remonter les informations fiscales et sociales dans les délais imposés (TVA, IRPP...) ;
faire des différentes déclarations fiscales et sociales (Impdts, CNSS, INAM) ;

contréler la régularité et la sincérité des documents comptables.

Gestion des procédures :

contrdler la bonne application des régles comptables et fiscales ;

s’assurer du respect des régles et procédures légales ;

appliquer les procédures internes et vérifier au quotidien les états de la caisse,
traiter toutes les données financiéres et comptables de I’hétel ;

« 672, Avenue Sarakawa BP : 3114 Lomé-Tél. (228) 2221 40 07/22 2152 85 Fax : (228) 22 21 8927
E-mail : cabinettourisme @gmail.com

Scanné avec CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

